附件1：上饶投资控股集团有限公司人才招聘职位表

表1：公司本部（上投集团）招聘职位表
	部门
	岗位名称
	人数
	学历要求
	资格要求
	专业要求
	工作经验要求

	办公室
	
文员

	1
	全日制本科及以上（研究生优先）
	有良好的组织协调能力、有较强的沟通能力、工作责任心强、适应接受能力强；文字综合表达能力强，熟悉办公室公文写作，擅长各类文件的起草；熟练掌握Word、Excel及PPT等办公软件；曾在行政事业机关、国有企业从事文秘工作者优先。
	中文、新闻、企业管理相关专业专业；
	2年以上的相关工作经验
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